
 
 

 

 

 

 

Die Justizvollzugsanstalt Bostadel in Menzingen ist eine geschlossene Strafanstalt im Kanton 
Zug. Wir vollziehen länger dauernde Strafen und Massnahmen an 120 Gefangenen. 
 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per 1. Oktober oder nach Vereinbarung 
 
eine/einen 

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter Rechnungswesen 50-60%  
(verteilt auf 5 Arbeitstage im Jobsharing) 
 
Aufgaben 

- Gefangenen-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 
-  Bearbeitung von Zahlungseingängen 
-  Erstellen und Verarbeiten von Zahlungsläufen 
- Mitarbeit Mahnwesen 
-  Vorbereitung MWST-Abrechnungen 
- Administrative Aufgaben 
 
Anforderungsprofil 

- Kaufmännische Ausbildung  
- Erfahrung im Rechnungswesen 
- gute EDV-Kenntnisse 
- Sie arbeiten in einem kleinen Team zuverlässig, strukturiert und selbstständig  
- einwandfreier Leumund 
 
Wir bieten 

- ein interessantes Fachgebiet in einer dynamischen und nicht alltäglichen Umgebung 
- gute Sozialleistungen und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- Anstellungsbedingungen nach den kantonalen Richtlinien Basel-Stadt 
 
Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis 31. Juli 2020 an: bewerbun-
gen@bostadel.ch. Weitere Informationen zur Justizvollzugsanstalt Bostadel finden Sie unter 
www.bostadel.ch.  
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