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Anleitung Amtsblatt-Redaktorentool 

 

1. Ausgangslage 

Per Donnerstag, 2. November 2017 führt die Staatskanzlei ein Tool zur strukturierten Erfas-

sung von Meldungen (Publikationen) für den amtlichen Teil des Amtsblatts ein. Meldungen wer-

den erfasst und der Staatskanzlei eingereicht. Alle erfassten Meldungen innerhalb einer 

Gruppe (z.B. «Einwohnergemeinde Risch») sind zentral abgelegt und können jederzeit von al-

len Gruppenredaktoren durchsucht und bei Bedarf kopiert, angepasst und neu der Staatskanz-

lei eingereicht werden.  

 

Aus organisatorischen Gründen können Meldungen frühestens zwei Monate vor dem Erschei-

nungsdatum weiterverarbeitet werden. Verfrüht eingereichte Meldungen werden zurückgewie-

sen. 

 

1.1. Redaktoren erfassen eine amtliche Meldung: 

 

 
 

Titel erfassen 

Organisation auswählen 

Rubrik auswählen 

Ausgabe(n) auswählen (max. 2) 

 

Aus organisatorischen Gründen können 

Meldungen frühestens zwei Monate vor 

dem Erscheinungsdatum weiterverarbeitet 

werden. Verfrüht eingereichte Meldungen 

werden zurückgewiesen. 
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Text einfügen oder erfassen 

(Word-)Formatierungen z.B. kursiv  

werden nicht übernommen. 

Ort erfassen 

Ausgabedatum auswählen 

Absender erfassen (kein Telefon) 
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1.2. Der Redaktor hat eine Meldung erfasst, gespeichert und reicht sie der Staatskanzlei ein  
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1.3. Übersicht «Offene Meldungen» (Zurückgewiesen, in Arbeit, Eingereicht)  

 

 

 

1.4. Übersicht «Angenommene Meldungen» 
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1.5. Von der Staatskanzlei zurückgewiesene Meldungen 

Bei zurückgewiesenen Meldungen erhalten die Redaktoren zusätzlich ein E-Mail mit Direktlink 

auf die zurückgewiesene Meldung und einer Kurzbegründung im Feld «Bemerkung. 

 

 

 

1.6. Meldungen können jederzeit ab Vorlage kopiert, angepasst und neu eingereicht werden 
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2. Neu-Registrierung von Redaktoren 

Bitte melden Sie neue Redaktoren an info.izug@zg.ch 

2.1. Die neu registrierte Person erhält von service@onegovcloud.ch folgendes Mail: 

 

 

Klicken Sie auf «Passwort festlegen» 

2.2. Tragen Sie Ihre Mailadresse und Ihr persönliches Passwort ein 

 

Klicken Sie auf «Absenden» 

 

2.3. Nun können Sie sich im Amtsblatt-Tool auf https://amtsblatt.zug.ch anmelden und selber 

eigene Meldungen erfassen. 

 

 

Klicken Sie auf «Absenden» 

 

Hinweis: Das Feld YubiKey müssen Sie nicht beachten. Es ist deaktiviert.  

 

 

Empfehlung: 

Nach dem ersten Einloggen die www-Adresse als Favorit im Internetbrowser abspeichern. 
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