PH Zug

EVENTO-WEB DER PH ZUG
ANLEITUNG KURSADMINISTRATION FUR KURSLEITENDE

Die W&B PH Zug verwaltet ihr Kursprogramm mit der Online-Plattform Evento-Web
evento-web.phzg.ch .

Als Kursleiterinnen und Kursleiter der W&B PH Zug kénnen Sie neue Kurse beantragen, den
Kursstatus lhres Kurses aktiv verfolgen und die notigen aktuellen Informationen wie
Teilnehmerliste, Evaluation, Kursnachweis etc. vor und nach dem Kurs einsehen.

.. . Logi
Pidagogische Hochschule Zug oo
Startseite Herzlich willkommen im Evento-Web der S snimn S

das ICT-Team
PH Zug K2 eficket@phzg,ch

geme zur Verfliigung.
Ausbildung

Praxisausbildung
Weiterbildung
Veranstaltungen

Evento-Web - Ihr persénlicher Bereich

- als Dozierende/r, Studierende/r oder Praxislehrperson fir Themen der Ausbildung
- als Kursteilnehmende/r fir das eigene Kursportfolio

Bifte beachten Sie, dass Sie sich zuerst einloggen missen, um in lhren persénlichen
geschitzten Bereich zu gelangen.

Kurse der Weiterbildung

Das Kursprogramm der W&E PH Zug steht lhnen auch zur Verflgung, wenn Sie nicht
eingelogat sind. Nach erstmaligem Anmelden erhalten Sie automatisch ein Login fir den
persdnlichen Bereich zugestellt. Direld zum Kursprogramm.
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Weiterbildung & Beratung

Padagogische Hochschule Zug

Zugerbergstrasse 3, 6300 Zug

T+4141727 1320
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Schritt fiir Schritt Anleitung

- Wie melde ich mich im Evento-Web an und erfasse einen neuen Kurs?

Padagogische Hochschule Zug 1. eventO-Web.Dth.Ch offnen
2.  Oben rechts auf «Login» klicken

Startseite Herzlich willkommen im Evento-Web der Bl Fragen stntinen )|
das (CTTeam ?
PH Zug Eeficket@ohzo.ch
gems zur Vertigng.
Ausbildung

Praxisausbildung
Weiterbildung
Veranstaltungen

Evento-Web - Ihr personlicher Bereich
-3ls Dozierendelr. Studierendelr oder Praxisliehrperson fir Themen der Ausbildung
-3ls Kursteilnehmendelr fur das eigen Kursportioio

Bitte beachten Sie, dass Sie sich zuerst einloggen mussen, um in Ihren personichen
geschitzten Bereich zu gelangen.

Kurse der Weiterbildung
Das Kursprogramm der W&E PH Zug steht Innen auch zur Verfugung, wenn Sie nicht
Login fur den

personlichen Bereich zugestelf. Direkt 2um Kursprogramm.

SWITCHaai Login wahlen
4. Anmelden

Strtssite Login Seirogm s men Benutzername:

das

i Loo v AR Account e, vorname.nachname@extern.phzg.ch

<« Passwort: wurde lhnen per Mail mitgeteilt

aben Si Infen Benuizemamen und/oder das Kennvort vergessen?
< bier

w

Ausbildung
Praxisausbildung
Weterbidung
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Persdnlicher Bereich ) Neuen Kurs eraffnen

«Personlicher Bereich» 6ffnen
«Meine WB Kurse» 6ffnen
«Kurse beantragen» 6ffnen
«Neuen Kurs er6ffnen» anwahlen

Meine Ausbildungs-AnmeIc’ungen
Meine WE Anmeldungen

Alle meine 'WE Kurse

N O

Informationen fir Kursleitung

Kurs bearbeiten 9.  Alle mit * markierten Felder sind
Bitte wihlen Sie einen méglichst aussagekriftigen Titel PﬂlChtfeIder
alen wessol dor Kol on g Role a1 1Sl Pl i €2 ALSECHERinasiete it 10. Die gelben Fragezeichen-Icons erklaren
Bitte aberprifen Sie nach Eingabe des Kurses Inre perst (ber ache unten) die Felder (Mouse_over)
Alle Felder mit einem Stem * sind Pichifelder und missen ausgefdilt werden. 11. WIChtIg bel Daten Und Zeiten
ke ® Lo71 Lahpersen Porsstiorate, Posonte - d «Hinzufugen» klicken
e L= L S | 12.  Alles Ausfiillen bis zum Ende
Karstyo * D [Samemtar ] 11 13.  «Speichern und zurtick» wahlen
Daten und Zefen * ° ms (bei Ungewissheit, ob Eingabe abgeschlossen)
* 5010032010 12001300 @ Loschen 14. «Speichern und zur Kursleitung», wenn
e ’ alle Eingaben vollstandig erfasst sind.

Speichern und zuriic}
Speichern und zur Kursleitung
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- Wie kopiere ich einen vergangenen Kurs als Wiederholungskurs?

I Personlicher Bereich I

Meine Auzbildungs-Anmeldungen
Meine WEB Anmeldungen
Alle meine WE Kurse

Informationen fiir Kursleitung

) Vergangenen Kurs kopieren

«Personlicher Bereich» 6ffnen
«Meine WB Kurse» 6ffnen
«Kurse beantragen» 6ffnen
«Vergangenen Kurs» kopieren
anwahlen

NS

F
J| Kurs kopieren

® P1185316 TESTTESTTEST

Bitte markieren Sie denjenigen Kurs, welchen Sie kopieren michten

Publiziert

Gewlnschten Kurs markieren
«Kurs kopieren» wahlen

Zu beachten

Dieselbe Maske wie in der Kurseingabe 6ffnet
sich und kann ausgefillt sowie kontrolliert
werden.

Zug, 07.11.2018




